locrates

e future of research and health

Bei biocrates arbeiten Menschen mit dem klaren Ziel, die Mdglichkeiten der Stoffwechselanalyse flr Forschung
und Gesellschaft nutzbar zu machen. Damit verdndern wir, wie Gesundheit gemessen und wahrgenommen
wird und schaffen die Basis fir moderne, personalisierte Medizin.

Wir suchen Sie, um dieses Ziel gemeinsam zu erreichen. Wenn Sie eine sinnvolle Aufgabe in einem motivierten
Team suchen und Eigenverantwortung sowie hohe Qualitat schatzen, sollten sollten wir ins Gesprach kommen.

Zu lhrer Aufgabe zahlt, unser ca. 50-kopfiges internationales Team zu unterstitzen und ihm den Ricken zu
starken. Fur diese Stelle in unserem Team in Innsbruck suchen wir zum nachstmdéglichen Zeitpunkt in Teilzeit
zwischen 16 bis 24 Std. pro Woche eine/n

Mitarbeiter Administration (w/m/d) Teilzeit

Zur Stelle als Mitarbeiter Administration gehort beispielsweise

- Erstkontakt & Visitenkarte des Unternehmens sowie zentraler Dreh- und Angelpunkt im Frontoffice
- Allgemeine administrative Tatigkeiten inkl. Reiseplanung und
-organisation sowie projektbezogene Funktionen und Unterstiitzung der Fachabteilungen
-~ Empfangsfunktion (Korrespondenz, Telefon, Post)
—  Uberpriifung von Reisekostenabrechnungen und anderer Abrechnungen
— Ansprechpartner fiir Mitarbeiter sowie Kunden

lhre Talente

— Organisationstalent im Bereich Administration/Front Office und den Blick fiirs Ganze

— Erfahrung mit MS-Office Programmen und die Fahigkeit, sich leicht in neue Programme einzuarbeiten

— Sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

— Eigensténdiges Arbeiten, Team Fahigkeit, kommunikativ, belastbar und stressresistent sowie einen guten
Sinn fir Humor

Unser Angebot an Sie

— Spannende und abwechslungsreiche Tatigkeit in einem internationalen Team

—  Gleitzeitmodell

— Maglichkeit einer 4-Tage Woche

— Attraktives Gehaltspaket inkl. Bonuszahlungen

— Kontinuierliches Wachstum und Weiterentwicklung

— Gute Anbindung an den 6ffentlichen Personennahverkehr mit eigenen Firmenparkplatzen

Uber biocrates life sciences gmbh

biocrates mit Sitz in Innsbruck, ist Teil des globalen Bruker Konzerns. Das Unternehmen ist ein weltweit
fihrendes Unternehmen auf dem immer wichtiger werdenden Gebiet der Targeted Metabolomics. Wir haben
uns zum Ziel gesetzt, den Zugang zu Metabolomics zu vereinfachen und damit Durchbriiche in der
biomedizinischen Forschung zu ermdéglichen. Mit unseren Produkten und Dienstleistungen zur
Phanotypisierung helfen wir Wissenschaftlerinnen und Forscherinnen, neue Erkenntnisse Gber
Krankheitspravention und personalisierte Gesundheit zu gewinnen. Unsere Metabolomics-Kits kommen in
Laboren auf der ganzen Welt zum Einsatz. Wir arbeiten eng mit unseren Kunden bei der Messung von Proben
und der Interpretation von Metabolomics-Daten zusammen.

Mehr Informationen tiber uns und unsere Produkte finden Sie unter biocrates.com oder auf LinkedIn.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung an career@biocrates.com.

Fur diese Position ist nach dem KV Gewerbe, Handwerk und Dienstleistung (Verwendungsgruppe 2, nach vier
Berufsjahren) ein Mindestgehalt von 2.254,59 (VZ) vorgesehen, wobei wir selbstverstédndlich eine
marktgerechte Uberzahlung abhéngig von Ihrer Qualifikation und Erfahrung sowie zusatzlich die Teilnahme an
unserem Bonussystem vorsehen.


https://biocrates.com/
mailto:career@biocrates.com

