locrates

future of research and health

Bei biocrates arbeiten Menschen, die es sich zum Ziel gesetzt haben, die Potentiale der
Stoffwechselanalyse zu nutzen und flr Forschung und Menschheit zuganglich zu machen. Auf
diesem Wege veradndern wir die Messbarkeit und Wahrnehmung von Gesundheit und schaffen
damit die Grundlagen fir moderne personalisierte Medizin.

Wir suchen Sie, um dieses Ziel gemeinsam zu erreichen. Wenn Sie eine erflllende Tatigkeit in
einem motivierten Team suchen sowie Eigenverantwortung und Exzellenz in Ihrer Arbeit zu
schatzen und leben wissen, sollten wir ins Gesprach kommen.

Zu lhrer Aufgabe zahlt, unser ca. 50-képfiges internationales Team zu unterstitzen und ihm den
Ricken zu starken. Fur diese Stelle in unserem Team in Innsbruck suchen wir zum
nachstmoglichen Zeitpunkt in Vollzeit/ Teilzeit (mind. 32h/Woche) eine/n

Mitarbeiter Administration (w/m/d)

Zur Stelle als Mitarbeiter Administration gehort beispielsweise

— Erstkontakt & Visitenkarte des Unternehmens sowie zentraler Dreh- und Angelpunkt im
Frontoffice

— Allgemeine administrative Tatigkeiten inkl. Reiseplanung und
-organisation sowie projektbezogene Funktionen und Assistenz der Geschéftsleitung

—  Empfangsfunktion (Korrespondenz, Telefon, Post)

—  Uberprifung von Reisekostenabrechnungen und anderer Abrechnungen

— Ansprechpartner fur Mitarbeiter sowie Kunden

— Unterstitzung des Vertriebs, z.B. Erstellen von Angeboten

Ihre Superkrafte

— Organisationstalent im Bereich Administration/Front Office und den Blick fiirs Ganze

—  Erfahrung mit MS-Office Programmen und die Fahigkeit, sich leicht in neue Programme
einzuarbeiten

— Sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

— Eigenstandiges Arbeiten, Team Fahigkeit, kommunikativ, belastbar und stressresistent
sowie einen guten Sinn fir Humor

Unser Angebot an Sie

— Spannende und abwechslungsreiche Tatigkeit in einem internationalen und groBartigen
Team

—  Gleitzeitmodell

— Attraktives Gehaltspaket inkl. Bonuszahlungen, umfassende Sozialleistungen

— Kontinuierliches Wachstum, fachlich und persénlich, in Form von
Weiterbildungsmaéglichkeiten

—  Gute Anbindung an den &ffentlichen Personennahverkehr mit eigenen Firmenparkplatzen

Uber biocrates life sciences ag

biocrates mit Sitz in Innsbruck ist ein weltweit fihrendes Unternehmen auf dem immer
wichtiger werdenden Gebiet der Targeted Metabolomics. Wir haben es uns zum Ziel gesetzt,
den Zugang zu Metabolomics zu vereinfachen und damit Durchbriche in der biomedizinischen
Forschung zu ermoglichen. Mit unseren Produkten und Dienstleistungen zur Phanotypisierung
helfen wir Wissenschaftlerlnnen und Forscherlnnen, neue Erkenntnisse Uber
Krankheitspravention und personalisierte Gesundheit zu gewinnen. Unsere Metabolomics-Kits
kommen in Laboren auf der ganzen Welt zum Einsatz. Wir arbeiten eng mit unseren Kunden bei
der Messung von Proben und der Interpretation von Metabolomics-Daten zusammen. Mehr
Informationen Uber uns und unsere Produkte finden Sie unter biocrates.com oder auf LinkedIn.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung unter folgendem link oder an career@biocrates.com. Fur
diese Position ist ein Mindestgehalt von EUR 2.500 brutto (Vollzeit) vorgesehen. Wir bieten
selbstverstandlich eine marktgerechte Uberzahlung abhangig von Ihrer Qualifikation und
Erfahrung sowie zusatzlich die Teilnahme an unserem leistungsbezogenem Bonussystem.



https://biocrates.com/
https://smrtr.io/7sg25
mailto:career@biocrates.com

